UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG HA TU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 29 /TB-UBND Ha Tu, ngay14 thang 8 nam 2025
THONG BAO

Tiép nhén cong chirc 1am viéc tai Uy ban nhan dan phuong Ha Tu

Can ctr Luét Can bg, Cong chuc s6 80/2025/QH15 ngay 24/6/2025;

Cin ctr Quyét dinh sb 30/2022/Qb- UBND ngay 03/10/2022 cua Uy ban nhan
dan tinh Quang Ninh ban hanh quy dinh vé quan Iy t6 chirc bo ‘may, bién ché, can b9,
cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh, don
vi sy nghi€p cong 1ap va nguoi quan 1y doanh nghiép trong doanh nghiép co Vén gop
ctia chu s hitu thude thim quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh;

Can ctr Quyét dinh s6 2487/QD-UBND ngay 30/6/2025 cta Uy ban nhan dén tinh
vé viéc tam phan b bién ché cong chirc trong cac co quan, t chirc hanh chinh nha nuée
thudc tinh Quang Ninh nam 2025;

Can cu Quyet dinh s6 36/QD-UBND ngay 10/7/2025 cua Uy ban nhéan dan
phuong Ha Tu vé viéc tam giao chi tiéu bién ché cong chirc cho cic co quan chuyén
moén thude iy ban nhan dan phuong Ha Tu tur ngay 01/7/2025;

UBND phuong Ha Tu thong béo nhu ciu tiép nhan vao lam cong chuc tai
UBND phudng Ha Tu nam 2025, cu thé nhu sau:

1. V& 6 lwong chi tiéu, vi tri tiép nhan cong chirc

- S6 luong: 06 cong chure

- Vi tri viéc lam can tiép nhan:

+ Chuyén vién Ve cong tac tong hop: 02 nguoi.

+ Chuyén vién Ve quan 1y Gido duc, Noi vu, KHCN, Y té: 02 ngui.

+ Chuyén vién Ve Tai chinh ngan sach: 01 nguoi.

+ Chuyén vién vé Quy hoach - Xay dung: 01 nguoi.

2. Poi twong tiép nhén

- Cong chuc hién dang cong tac tai cac so, ban, nganh thudc tinh Quang Ninh
va céc tinh, thanh phd trén toan qudc.

- Can b, cong chirc cip x4, phuong, dic khu thudc tinh Quang Ninh va trén
toan quéc.

- Vién chuc dang cong tac tai cac don vi sy nghi¢p cong lap. Vién chic dang
cong tac trén dia ban tinh Quang Ninh (phai c6 du 05 nam cong tac tro 1én theo dling
quy dinh cua phap luat, co dong bao hiém x3 hoi bat budc (néu khong lién tuc va
chua nhan trg cap bao hiém xa hoi 01 1an thi dugc cong don, 1am cong viée co yéu
cau chuyén mon, nghiép vu phu hop voi cong viée ¢ vi tri viée lam du kién tiép
nhan; c6 két qua, san pham phu hop vai vi tri viée lam du kién tiép nhan).

3. Piéu klen, tiéu chuan:

3.1. Piéu kién, tiéu chudan chung

-Co phém chét chinh tri, dao duc tét, 1y lich rd rang.

- C6 chung chi ngoai ngtr trinh d§ tuong duong bac 2 khung nang lyc ngoai



ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT, ngay 24/01/2014
cua B¢ Gido duc va bao tao ban hanh khung nang lyc ngoai ngit 6 bac dung cho
Viét Nam.

- C6 chimg chi tin hoc trinh d6 dat chuan k¥ nang str dung cong nghé thong tin
co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT, ngay 01/3/2014 cua Bo
Thong tin va Truyén théng quy dinh chuan k¥ ning str dung cong nghé thong tin.

- Vé kinh nghiém: C6 kinh nghiém cong tac trong linh vuc tiép nhén it nhat 03
nam lién tuc tinh dén thoi diém dang ky.

- C6 du stre khoe dé thue hién nhiém vu.

- Xép loai 03 nam gﬁn nhat: Hoan thanh tot nhiém vu trd 1én.

- Khong trong thoi han xtr 1y ky ludt, khong trong thot gian thyce hién cac quy
dinh lién quan dén ky luat.

3.2. Tiéu chudn vé trinh d9 chuyén mon

- Chuyén vién vé cong tac tong hop: Tét nghiép Pai hoc tr¢ 1€n cac nganh dao
tao vé Quan ly cong, Kinh té, Quan ly dat dai, Luat va mot s6 nganh/chuyén nganh
khéac phu hop véi vi tri viée lam.

- Chuyén vién vé linh vuc y té: Tt nghiép dai hoc tré 1én nganh/chuyén nganh:
Y, Duoc, Diéu dudng, Y hoc du phong, Y té cong cong va mot sd nganh/chuyén
nganh khac phu hgp vai vi tri viée lam.

- Chuyén vién vé quan 1y gido duc: Tt nghiép dai hoc trd 1én nganh/chuyén
nganh: Quan 1y gido duc, Khoa hoc gido duc, dao tao gido vién va mot )
nganh/chuyén nganh khac phu hop vai vi tri viée lam.

- Chuyén vién vé linh vuc ndi vu: Tt nghiép dai hoc trd 1€n nganh/chuyén
nganh: Luat, hanh chinh, Quan Iy nha nudc, Quan Iy cong, Quan tri nhan luc, Chinh
sach cong, khoa hoc quan 1y, quan tri van phong, van thu-luu trit, 1{ru trtr hoc va
mot s6 nganh/chuyén nganh khac phu hop véi vi tri viéc lam.

- Chuyén vién vé cong nghé thong tin: TSt nghiép dai hoc tré 1én nganh/chuyén
nganh: Cong ngh¢ thong tin; Khoa hoc may tinh; Ky thuét phan mém; Hé thong
thong tin; An toan thong tin hoic cac nganh dao tao gan vé cong nghé thong tin phu
hop v6i vi tri viée lam.

- Chuyén vién vé Tai chinh ngan sach: TSt nghiép Pai hoc trd 1én nganh Ké
toan (kém theo chimg chi ké toan truéng) va mot sé nganh/chuyén nganh khac phu
hop véi vi tri viée lam.

- Chuyén vién vé Quy hoach - Xay dung: Tét nghiép Pai hoc trd 1én mot trong
cac nganh Quan ly dét dai, Dia chinh, Tric dia, Xay dung, Quy hoach, Kién truc,
Quan 1y d6 thi va mot s6 nganh/chuyén nganh khac pht hop véi vi tri viée lam.

4. H6 so diing ky:

S6 lugng: 01 bo (ho so khong tra lai), gdm céc thanh phan sau:

(1) Pon xin tiép nhan cong tac;

(2) So yéu 1y lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc co quan truc
tiép quan 1y xac nhéan, c6 dan anh 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang
(D6i véi cong chie: So yéu 1y lich theo mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia Bo Noi vu; Ddi véi vién
chtc: So yéu 1y lich theo mau HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tur sd



07/2019/TT-BNV ngay 01/06/2019);

(3) Ban sao cac van bang, chung chi (c6 chimg thuc ciia co quan c6 tham
quyén) vé trinh do hoc van, chuyén mén, nghiép vy, 1y luan chinh tri, ngoai ngtr, tin
hoc, quan 1y nha nudc va cac ching chi lién quan khac theo yéu cau cta tiéu chuan
chtrc danh cong chuc; truong hop ¢6 van bang do co s dao tao nudc ngoai cip hodc
co sO dao tao trong nudc lién két véi nude ngoai cap thi phai co gidy xac nhan cia
Cuc Quan ly chét luong, B Gido duc va bao tao;

(4) Ban tu nhan xét, danh gia ctia co quan, don vi ddi vai nguoi dugce dé nghi
tiép nhan vé phém chét chinh tri, dao dtrc, trinh d6 va nang luc chuyén mon, nghiép
vu, qua trinh cong tac;

(5) Ban sao chung thyc cac quyét dinh lién quan dén qua trinh cong tac: Quyét
dinh tuyen dung, Quyét dinh cong nhan hét tap su, bo nhiém ngach cong chire/chire
danh nghé nghiép vién chirc, Quyét dinh dién bién tién lwong, Quyét dinh bo nhiém
(néu co)...

(6) Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té co thAm quyén cap trong thoi
han 06 thang.

5. Thoi gian, dia diém nhan ho so

- Thoi gian tiép nhan ho so: Tl ngay 15/8/2025 dén hét ngay 25/8/2025 (trong
gio hanh chinh).

- Dja diém: Phong Vian hoa - Xa hoi, UBND phuong Ha Tu (dia chi: S6 113, T6
13, Khu Ha phong 3, Phuong Ha Tu, Tinh Quang Ninh)

(Lién hé dong chi: Tran Quang Minh, Phé Truéng phong, SDT 0914323101).

6. Hinh thirc tiép nhan

Thuyc hién xét duyét ho so de xem xé&t viéc tlep nhan cong chirc; trong truong hop
can thiét, UBND phuong s& tién hanh phong van dbi véi nguoi xin tiép nhan cong
chtre. Trinh tu, thi tuc tiép nhan cong chie duoc thyc hién theo quy dinh hién hanh.

UBND phuong Ha Tu tran trong thong bao dén cac sa, ban, nganh, UBND cac
dia phuong trong va ngoai tinh va cac ca nhan duoc biét va lién hé tiép nhan cong

tac./. %

Noi nhan:

- UBND tinh (béo céo);

- S& Noi vu (bao cao)

- Céc s0, ban, nganh;

- UBND x4, phuong, dic khu;

- TT. Pang uy, TT. HPDND phuong (bao cao);
- CT, cac PCT UBND phuong;

- Cong thong tin dién tir phuong Ha Tu;

- Luu: VT, VHXH.
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